
GUIDA PER LA FIRMA DELLE CIRCOLARI ON LINE SUL SITO DI ISTITUTO 

www.icvigodarzere.gov.it 

 

1) Collegati ad internet, apri il browser che utilizzi di solito (per es. Internet Explorer, 

Chrome, Firefox, ecc) e sulla barra degli indirizzi digita quello dell’istituto 

comprensivo di Vigodarzere: www.icvigodarzere.gov.it 

 

2) Clicca su “Accedi” per farti riconoscere dal sistema 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) Nel form che ti comparirà inserisci i tuoi dati di accesso (nome utente e password) 

e clicca su “Login”. Se non sei ancora registrato clicca su “registrati” (sotto al form) 

e compila i campi che ti verranno richiesti. Riceverai una password temporanea 

sulla tua casella email che potrai cambiare al primo accesso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4) La prima schermata che visualizzi è quella del tuo profilo nella quale puoi 

apportare alcune modifiche. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nella sezione 1 puoi scegliere la combinazione di colori che preferisci per la 

visualizzazione dell’interfaccia utente. 

Nella sezione 2 ci sono diversi campi, alcuni già compilati altri che è possibile 

modificare. Nota che il nome utente coincide con il nickname e con il nome 

pubblico da visualizzare. Puoi lasciare tutto così com’è oppure modificare 

nickname e nome pubblico.  

Scorrendo la schermata trovi i campi per modificare la password di accesso. 

Infine, solo se hai modificato qualcuno dei campi, clicca sul pulsante “Aggiorna 

profilo”. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

5) Sia nel menu di sinistra che nel menu orizzontale in alto puoi notare la voce 

“circolari” accompagnata da un numero evidenziato in rosso che indica quante 

circolari non ancora visualizzate e/o firmate sono state pubblicate. Le due voci 

sostanzialmente si equivalgono, l’unica differenza è che quella di sinistra si 

suddivide in due sottomenu: “firma” e “firmate” in tal modo è più chiaro lo storico 

delle azioni compiute.  

 

6) Clicca indifferentemente sulla voce di destra circolari>firma  oppure su circolari 

della voce sul menu orizzontale. Accedi così a questa schermata in cui è 

visualizzato l’elenco delle circolari da firmare. E’ strutturato in tabella divisa in 

quattro colonne aventi le seguenti intestazioni: “numero” “titolo” “tipo” e 

“firma”.

 



7) Cliccando sui singoli titoli delle circolari è possibile visualizzarle. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8) Cliccando sul pulsante “Torna alla firma”, torni alla schermata precedente (vedi 

punto 6). Per firmare la circolare sarà sufficiente cliccare su “firma circolare”. 

9) La circolare firmata non è più in elenco e viene visualizzato il messaggio “circolare 

n.----- firmata correttamente”, contrassegnato da una linea verticale verde. 

10) Cliccando sulla voce circolari > firmate viene visualizzato l’elenco di tutte le 

circolari di cui risulta la firma 

 

 

MISSIONE COMPIUTA! 


