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RICHIESTA DI ACQUISTO DI BENI E SERVIZI

(modello unico per: beni durevoli/materiali di consumo/servizi/acquisti urgenti)

Anno scolastico ______________ data _______________ 
Plesso/ufficio/classe ___________________________docente/coord/altro _​______________________
Richiesta di (compilare con una X – utilizzare un modulo per ciascuna tipologia di acquisto)

(Beni durevoli
(Materiali di consumo
	Descrizione *
	Q.ta’
	Costo unitario
ivato (indicativo)
	Totale spesa  presunta
	Note

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(Servizi
	Descrizione dettagliata del tipo di servizio richiesto 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	( URGENTE (Motivazione dell’urgenza)


	L’Ufficio Acquisti
	Il DSGA
	Il Dirigente Scolastico

	Visto:

	-Istruttoria accertata                            
  sì     no

-Disponibilità finanziaria accertata  

  sì     no
	Approva
sì       no

	note:
	note:
	note:


Da compilare a cura dell’ufficio acquisti
· Le richieste di acquisto poco dettagliate o  carenti di dati tecnici e/o non conformi alla procedura, saranno rifiutate.

      Firma   ______________________
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